Regulamin pracowni komputerowej

Podstawa prawna: § 17. Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26
wrzeSnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy.

Postanowienia ogolne

§ 1.

Pracownia komputerowa przeznaczona jest do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych w Zespole
Szkoét Zawodowych w Glogowie.

§ 2.

Z pracowni komputerowej moga korzysta¢ wytacznie uczniowie oraz upowaznieni
nauczyciele 1 inni pracownicy Zespotu Szkot Zawodowych w Glogowie.

§ 3.

Osoby przebywajace w pracowni zobowiazane sa do stosowania si¢ do przepisow
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy okreslonych w: 1) Rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie og6lnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy, 2) Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17
sierpnia 1992 r. w sprawie og6lnych przepisOw bezpieczenstwa i higieny w szkotach i
placéwkach publicznychl.

Przygotowanie do zajgé

§ 4.

Uczniowie moga przebywaé w pracowni tylko pod opieka nauczyciela. Moga przebywac
takze poza godzinami zaj¢¢ obowiazkowych, ale po uzyskaniu kazdorazowo zgody
nauczyciela2.

§5.

Zabrania si¢ wnoszenia do pracowni substancji lub przedmiotéw mogacych wptynaé
niekorzystnie na funkcjonowanie sprzgtu komputerowego. W szczegolnosci zakaz dotyczy
produktéw zywnosciowych 1 napojow.

§ 6.

Uczniowie pracuja na przydzielonych im stanowiskach. Zmiana stanowiska wymaga
kazdorazowo zgody nauczyciela prowadzacego zajgcia.

§ 7.

Przed rozpoczgciem pracy na stanowisku uczniowie sa zobowiazani do sprawdzenia jego
stanu ogdlnego i1 technicznego 1 zgloszenia dostrzegalnych usterek nauczycielowi
prowadzacemu zajgcia.

Praca na zajgciach

§ 8.

Wilaczenie lub wylaczenie zasilania komputera kazdorazowo wymaga uzyskania zgody
nauczyciela prowadzacego zajecia.

§ 9.

Dokonywanie zmian w konfiguracji sprzgtowej systemow komputerowych znajdujacych si¢
w pracowni (W szczegolnosci otwieranie jednostek centralnych, przylaczanie/odtaczanie
myszy, przylaczanie/odtaczanie klawiatur, regulacja parametrow monitorow) dozwolone jest
wytacznie za zgoda nauczyciela prowadzacego zajgcia. Zauwazone problemy nalezy mu



natychmiast zgtaszac.
§ 10.
Dokonywanie zmian w konfiguracji programowej systeméw komputerowych znajdujacych
si¢ w pracowni (w szczeg6lnosci instalowanie/usuwanie oprogramowania, zmiany ustawien
systemu operacyjnego oraz programow, tworzenie i usuwanie danych) dozwolone jest
wylacznie za zgoda nauczyciela prowadzacego zajgcia.
§11.
Uczniowie maja prawo korzysta¢ z danych i programéw udostepnionych w systemie
komputerowym szkoty. Maja takze prawo, po uzyskaniu zgody nauczyciela prowadzacego
zaj¢cia, do korzystania ze znajdujacych si¢ w pracowni urzadzen komputerowych.
§ 12.
Uzytkownicy pracowni maja prawo do korzystania z wtasnych danych, pobranych z Internetu
lub przyniesionych na wymiennych no$nikach danych, po uprzednim sprawdzeniu ich za
pomoca programu antywirusowego — pod kontrolg nauczyciela.
§ 13.
Uzytkownicy pracowni maja prawo do zapisywania swoich plikow wytacznie w
wyznaczonym miejscu. Dane tymczasowe, utworzone w trakcie pracy, nalezy po jej
zakonczeniu usung¢. Obstuga pracowni nie gwarantuje zachowania danych zapisanych poza
wyznaczonym miejscem.
§ 14.
Uzytkownicy sieci komputerowej maja obowiazek dbaé o bezpieczenstwo danych, a w
szczegolnosci nie udostgpnia¢ innym swoich haset .
§ 15.
W trakcie pracy uzytkownicy zobowiazani sa do:
1) przestrzegania przepisOw prawa, w szczegdlnosci dotyczacych:
a) uzyskiwania nieuprawnionego dostgpu do danych,
b) rozpowszechniania pornografii,
C) propagowania innych zakazanych przez prawo tresci;
2) przestrzegania powszechnie przyjetych norm obyczajowych, w tym dotyczacych
korzystania z Internetu:
a) nierozpowszechniania tzw. spamow,
b) nieobrazania innych uzytkownikow ;
3) informowania nauczyciela prowadzacego zajecia o nietypowym dziataniu
komputera.
§ 16.
Nauczyciel prowadzacy zajgcia ma prawo blokowania dostgpu do okreslonych danych lub
ushug (w szczegdlnosci dostepu do Internetu) oraz monitorowania poczynan osob
korzystajacych z pracowni).
§ 17.
Korzystanie z urzadzen drukujacych — w celu drukowania prac dodatkowych, ktérych
opracowanie nie jest zadaniem wynikajacym z tresci zaj¢¢ prowadzonych w pracowni
komputerowej, ale stuzy do realizacji celow dydaktycznych — mozliwe jest wytacznie za
zgoda nauczyciela prowadzacego zajecia.
§ 18.
Po zakonczeniu zaje¢ nalezy uporzadkowac¢ swoje stanowisko pracy, a w szczegolnosci
odpowiednio wytaczy¢ komputer, zabezpieczy¢ sprzet pokrowcami ochronnymi (o ile takie
naleza do wyposazenia pracowni), ustawi¢ elementy zestawu komputerowego na wtasciwym
miejscu.
§ 19.
Nauczyciel prowadzacy zajgcia ma prawo nakaza¢ uczniom, po uprzednim ich



poinstruowaniu i dostarczeniu odpowiednich srodkéw, wykonanie prostych zabiegow
konserwacyjnych (czyszczenie klawiatury, myszy, obudowy komputera, ekranu monitora).
Postanowienia koncowe

§ 20.

Uczniowie zostaja zapoznani z niniejszym regulaminem oraz przepisami dotyczacymi
bezpieczenstwa i higieny pracy na pierwszych zajeciach w roku szkolnym.

§21.

W kwestiach nie wymienionych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy statutu szkoty
oraz powszechnie obowiazujace przepisy prawa 14.

§ 22.

Regulamin pracowni komputerowej obowiazuje wszystkich uczniéw korzystajacych z
pracowni zarowno podczas planowych zaje¢ lekcyjnych, jak i poza nimi.

Czego nie robimy:

e nie jemy i nie pijemy w poblizu komputerow

e nie dotykamy klawiatury i myszy brudnymi r¢kami

e nie przenosimy, przesuwamy komputera gdy jest wlaczony

e dbamy o porzadek na stole i na dysku komputera

e kable trzymamy za wtyczke podczas whaczania i wylaczania

e przycisk myszy i klawisze naciskamy delikatnie

e mysz trzymamy na podktadce

e nie zastaniamy otworéw wentylacyjnych komputera

o wlasciwie obchodzimy si¢ z dyskietkami

e (nie zginamy, nie dotykamy warstwy magnetycznej palcami,

e chronimy przed kurzem, wilgocia i przedmiotami namagnesowanymi).

e nie naciskamy bezmyslnie klawiszy gdy komputer wykonuje jakas operacje

e nie podtaczamy zadnych urzadzen do komputera (ani nie odtaczamy) gdy jest
wlaczony

e nie odpowiadamy na zadne pytanie ,,tak” gdy nie wiemy o co chodzi

e jesli komputer ,,si¢ zawiesit” nie wylaczamy go lecz resetujemy (Windows)

e nie zmieniamy ustawien komputera i oprogramowania

Postugiwanie si¢ komputerem nie zwalnia od myslenia, lecz w zamian za
odciazenie umystu od spraw drugorzednych obliguje do skierowania go na
bardziej zaawansowane aspekty rozwigzywania problemow.

Komputer si¢ nie myli. Myl3 si¢ ci, co go obsluguja.



